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Положение о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме  

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования  

 «Детская школа искусств № 10»  

Общие положения 

Положение о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Детская школа искусств № 10» (далее – Положение) разработано в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, 

Федеральных законов Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О 

безопасности», от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», от 

12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-Ф3 «О 

защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера», Постановлением Правительства РФ от 5 марта 2022 

г. N 289 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации в сфере обеспечения антитеррористической 

защищенности объектов (территорий)»,         Устава МБУДО «ДШИ № 10», 

правил внутреннего трудового распорядка, правил внутреннего распорядка 

обучающихся и других локальных нормативных актов школы.  

Настоящее положение определяет основные требования по 

антитеррористической защищенности, по организации внутриобъектового 

режимов, по защите жизни и здоровья обучающихся, работников и иных лиц, 

находящихся в здании и на территории МБУДО «ДШИ № 10».  

Требования Положения направлены на:  

– создание условий безопасного пребывания в здании и на территории 

МБУДО «ДШИ № 10» для обучающихся, работников и иных лиц;  

– воспрепятствование неправомерному проникновению посторонних 

лиц в здание и территории школы;  

– своевременное выявление, предупреждение и пресечение действий 

лиц, направленных на совершение террористического акта;  

– недопущение пребывания в здании и на территории школы 

работников, обучающихся и иных лиц без учебной, служебной или 

производственной необходимости;  

– организацию контроля въезда (выезда) транспортных средств, вноса 

(выноса) материальных ценностей без соответствующего разрешения.  

Настоящее положение обязательно для исполнения всеми 

обучающимися, работниками, посетителями, находящимися на территории и 

в здании МБУДО «ДШИ № 10».  



Утверждение настоящего положения, внесение в него изменений, 

дополнений и отмена производится отдельным приказом директора.  

 

В настоящем Положении применяются следующие основные понятия:  

Пропускной режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью 

мероприятий и правил, исключающих возможности совершения 

террористических актов, бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда 

(выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на 

охраняемые объекты и с охраняемых объектов.  

Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью 

мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на охраняемых 

объектах, в соответствии с требованиями Устава школы, правил внутреннего 

трудового распорядка, правил внутреннего распорядка обучающихся, 

требований антитеррористической защищенности и пожарной безопасности 

и других локальных нормативных актов МБУДО «ДШИ № 10».  

Чрезвычайная ситуация – это обстановка на определенной 

территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, 

катастрофы, распространения заболевания, представляющего опасность для 

окружающих, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или 

повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или 

окружающей среде, значительные материальные потери и нарушение 

условий жизнедеятельности людей.  

Физическая охрана – это охрана школы силами квалифицированных 

охранников специализированной охранной организации.  
 

Пропускной режим определяет порядок и правила входа (выхода) 

работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на территории и 

объектах ДШИ № 10, въезда (выезда) транспортных средств на территорию 

школы, вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей, а также 

мероприятия по реализации этих правил.  

 

Внутриобъектовый режим составляет совокупность организационных и 

технических мероприятий, направленных на выполнение требований правил 

внутреннего трудового распорядка, правил внутреннего распорядка 

обучающихся, требований пожарной безопасности и антитеррористической 

защищенности.  

Контроль выполнения контрольно-пропускного режима педагогами, 

сотрудниками и учениками школы возлагается на директора и заместителя 

директора школы, а также на сотрудников охранной организации.  

 

Педагоги, сотрудники и учащиеся школы обязаны неукоснительно 

соблюдать требования пропускного и внутриробъектового режима. 

 

Контрольно-пропускной и внутриробъектовый режим строится на 

принципах доброжелательности, приветливого и вежливого отношения к 



обучающимся, их родителям, сотрудникам  образовательного учреждения, 

посетителям. 
 

В целях обеспечения безопасности и контроля за состоянием 

внутриобъектового режима, территория и здание школы оснащаются 

системами видеонаблюдения, охранной и тревожной сигнализации, 

автоматической пожарной сигнализации и оповещения людей о пожаре, 

внутриобъектового оповещения. 

 В целях обеспечения антитеррористической защищенности здание  и 

территория школы  подлежат оснащению инженерно-техническими 

средствами и системами охраны (в том числе системами передачи тревожных 

сообщений в подразделения войск национальной гвардии Российской 

Федерации или в систему обеспечения вызова экстренных оперативных 

служб по единому номеру «112»), школа обеспечивает их функционирование 

и исправное состояние. Для выполнения обязательных требований 

Федерального Закона № 35-ФЗ от 6 марта 2006 года «О противодействии 

терроризму» школа обеспечивает физическую охрану. 

Территория и объекты школы должны соответствовать 

антитеррористическим, противопожарным, санитарным и другим 

требованиям, установленным законодательством Российской Федерации 

 

На территории и объектах школы  запрещается:  

а) ношение гражданами огнестрельного или метательного стрелкового 

оружия, холодного оружия;  

б) проводить скрытые фото-, видеосъёмки объектов, элементов систем, 

узлов оборудования или устройств потенциально опасных установок, 

критических элементов объектов (территории) школы;  

в) курить на территории, в помещениях и на объектах школы;  

г) применять открытый огонь и проводить работы с применением 

открытого огня, за исключением проведения аварийных или 

восстановительных работ при наличии наряда-допуска на проведение 

пожароопасных работ;  

д) разводить костры, сжигать отходы, тару, опавшие листья, траву и 

сухую растительность;  

е) запускать неуправляемые изделия из горючих материалов, принцип 

подъёма которых на высоту основан на нагревании воздуха внутри 

конструкции с помощью открытого огня;  

ж) запускать и использовать беспилотные воздушные судна (дроны, 

квадрокоптеры) и другие беспилотные летательные аппараты;  

з) применять пиротехнические изделия; 

и) загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), 

лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными 

и другими материалами, предметами, наличие которых затрудняет эвакуацию 

людей, материальных ценностей и транспорта, препятствует ликвидации 

пожара, а также способствует закладке взрывных устройств;  



к) въезжать на территорию и парковать транспортные средства без 

специального разрешения, оформленного в установленном порядке;  

л) совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные 

режимы функционирования ТСО и пожарной сигнализации;  

м) потреблять (распивать) алкогольную и спиртосодержащую 

продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на их основе;  

н) пропагандировать, распространять и потреблять наркотические 

средства, психотропные вещества или их прекурсоры, растения, содержащие 

наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры; 

о) повреждать предметы и здание - памятник культурного и 

исторического наследия, имущество, оборудование, ограждения, калитки, 

ворота, наружное освещение объектов и территории, информационные 

стенды, знаки дорожного движения, домовые знаки и таблички, 

информационные указатели;  

п) нарушать природоохранное законодательство;  

р) мусорить на территории, оставлять или выбрасывать мусор вне 

специальных бытовых контейнеров;  

с) размещать (расклейка, вывешивание, распространение) рекламную 

продукцию, афиши, объявления, листовки, плакаты и другие материалы 

информационного и агитационного характера на стенах здания, столбах, 

деревьях, на опорах наружного освещения, распределительных щитах и в 

других местах;  

у) наносить на стены здания, сооружений, на мемориальные и 

памятные доски различного рода надписи, рисунки, граффити.  

 

Перечень предметов, веществ и материалов, запрещённых к проносу и 

провозу на территорию и объекты школы:  

а) пропагандистские материалы экстремистского характера или 

содержащие нацистскую атрибутику или символику, либо атрибутику или 

символику экстремистских организаций;  

б) технические средства, способные помешать проведению 

официального мероприятия  или его участникам (лазерные устройства, 

фонари), радиостанции, средства звукоусиления;  

в) товары бытовой химии, лаки, краски и другие 

легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, расфасованные в стеклянную 

тару емкостью более 1 (одного) литра каждая;  

г) пиротехнические изделия бытового и технического назначения;  

д) устройства и изделия, в том числе самодельного изготовления, не 

являющиеся пиротехникой, применяющиеся для разбрасывания, распыления 

различных материалов и веществ (пневмохлопушки), красящие вещества;  

е) иные вещества, предметы, изделия, в том числе самодельного 

изготовления, использование которых может привести к задымлению, 

воспламенению;  

ж) наркотические, психотропные и токсические вещества или 

стимуляторы;  



з) порох, снаряженные патроны;  

и) огнестрельное, холодное, травматическое, газовое, пневматическое 

оружие;  

к) взрывчатые вещества и их компоненты;  

л) ядовитые и отравляющие вещества;  

м) биологически опасные вещества;  

н) воспламеняющиеся твёрдые вещества;  

о) токсичные и радиоактивные вещества;  

п) токсичные химикаты, отравляющие вещества и патогенные 

биологические агенты;  

р) едкие вещества;  

с) средства индивидуальной мобильности, груз, инвентарь, ручная 

кладь, упаковка, мороженное, горячие и холодные напитки в открытой 

емкости и т.п., которые могут испачкать работников, обучающихся и 

посетителей, повредить или испортить поверхность дверей, стен, полов, 

мебели, оборудование и имущество школы.  

Выявление и предотвращение несанкционированного проноса 

(провоза) и применения на территории и объектах школы токсичных, 

радиоактивных, взрывчатых, наркотических и отравляющих веществ, 

оружия, боеприпасов, в том числе при получении токсичных химикатов, 

отравляющих веществ и патогенных биологических агентов посредством 

почтовых отправлений, должно достигаться посредством:  

а) соблюдения на территории и объектах пропускного и 

внутриобъектового режимов;  

б) поддержания в исправном состоянии инженерно-технических 

средств и систем охраны, оснащения бесперебойной и устойчивой связью 

объектов и территории;  

в) выявления фактов нарушения пропускного и внутриобъектового 

режимов, попыток проноса и провоза запрещенных предметов, веществ и 

материалов на территорию и объекты университета;  

г) проведения практических занятий и обучения работников и 

обучающихся способам защиты и действиям в условиях угрозы 

распространения на объекте или территории токсичных химикатов, 

отравляющих веществ и патогенных биологических агентов.  

 

Порядок пропуска учащихся, сотрудников образовательного 

учреждения, посетителей, вноса-выноса материальных ценностей. 

При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий 

преподаватели  письменно уведомляют администрацию школы о проведении 

мероприятия и предоставляют согласованный с заместителем директора 

школы по учебной работе список приглашенных на мероприятие. 



Родители учеников, а так же лица, не связанные с образовательным 

процессом, посещающие школу по служебной необходимости, пропускаются 

в школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность и с 

разрешения директора школы или заместителя директора школы по учебной 

работе, о чём делается запись в "Книге посетителей". 

Группы лиц, посещающих образовательное учреждение для участия в 

семинарах, конференциях, совещаниях и т.д. пропускаются в здание школы 

при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и в соответствии  

со списками посетителей, заверенными руководителей образовательного 

учреждения.  

В случае экстренной необходимости сотрудники физической охраны 

имеют право проверить содержимое сумок, пакетов, свертков, коробок и 

другой ручной клади, вносимой в школу или выносимой из нее. 

Категорически запрещается: 

- осуществлять пропуск лиц с признаками алкогольного или наркотического 

опьянения, а также с неадекватным поведением; 

- осуществлять пропуск лиц с оружием, взрывчатыми веществами и 

веществами, представляющими повышенную опасность для окружающих. 

Вынос имущества из здания школы осуществляется только с письменного 

разрешения директора или заместителя директора по правовым и 

экономическим вопросам.  

 Крупногабаритные предметы вносятся в образовательное учреждение  на 

основании соответствующих документов, с разрешения руководителя после 

визуального контроля вахтёрами. 

В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 

посетителей в здание, вахтёр/сотрудник физической охраны действует по 

указанию директора или заместителя директора школы. 

Запрещен вход в школу любых посетителей в случае их отказа от 

предъявления документов, удостоверяющих личность, и объяснения 

причины посещения. 

В случае ситуации, угрожающей жизни и здоровью педагогов, сотрудников и 

учащихся,  вахтёр/сотрудник физической охраны  уведомляет 

администрацию школы и правоохранительные органы. 

Время нахождения учащихся и сотрудников образовательного учреждения на 

его  территории регламентируется расписанием занятий в урочное и 



внеурочное время, заверенным  и утверждённым  руководителем 

образовательного учреждения 

Учащиеся допускаются в образовательное учреждение на основании 

пропусков, заверенных печатью и подписью руководителя образовательного 

учреждения.  

Посетителям запрещается отвлекать обучающихся и педагогов во время  

образовательного процесса. 

Родители (законные представители)  не допускаются в образовательное 

учреждение с крупногабаритной  ручной кладью. При необходимости 

сотрудник физической охраны, осуществляющий визуальный контроль, 

имеет право досмотреть ручную кладь. 

Работникам учреждения категорически запрещается проводить какие-либо 

встречи, не связанные с деятельностью учреждения, приглашать 

посторонних лиц,  заниматься  коммерческой деятельностью в учреждении. 

В нерабочее время, праздничные и выходные дни школу имеют право 

посещать: директор, заместители директора, другие административные 

работники. Остальные сотрудники  пишут служебную записку с указанием 

времени работы, которая подписывается директором  или лицом, его 

замещающим. 

Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций,  

проверяющих лиц и других посетителей 

У центрального входа в школе оборудуется рабочее место  

вахтёра/сотрудника физической охраны, осуществляющего контрольно-

пропускной режим. На  рабочем месте вахтёра/сотрудника физической 

охраны должны быть в наличии: 

   1. Ящик с ключами от дверей запасных выходов и помещений, 

закрывающийся на замок. 

    2. Кнопка тревожной сигнализации. 

    3. Телефон 

    4. Система оповещения (звонок). 

    5. Фонарь. 

    6. Книга учета посетителей 

    7. Книга учета прихода-ухода сотрудников школы.  

Запасные выходы  в образовательном учреждении оборудованы дверями.  

Ключи от запасных выходов находятся на вахте. 



Порядок пропуска на период чрезвычайных и ликвидации аварийных 

ситуаций. 

   Пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуаций 

ограничивается. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации 

возобновляется обычная процедура пропуска. 

Порядок эвакуации учащихся, сотрудников и посетителей из помещений 

и порядок их охраны 

      Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и 

сотрудников из помещений школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, 

стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического 

акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с 

ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности 

труда, пожарной и электробезопасности. 

      По установленному сигналу оповещения все посетители и сотрудники, 

а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в 

помещениях школы, эвакуируются из здания в соответствии с планом 

эвакуации, находящимся в помещении школы на видном и доступном для 

посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения школы прекращается. 

Сотрудники школы и ответственные лица принимают меры по эвакуации и 

обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии 

сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной 

ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск  в  здание школы. 

Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств 

    Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывает 

дежурный вахтер по согласованию с директором школы и заместителем 

директора. 

    Порядок въезда-выезда  автотранспорта на территорию школы 

устанавливается приказом директора. 

    Допуск без ограничений на территорию школы разрешается 

автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой 

медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления 

внутренних дел при вызове их администрацией школы. Допуск указанного 

автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при 

получении у водителей сопроводительных документов (письма, заявки, 

наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя. 

     Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот 

запрещена. 



Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в 

зданиях и помещениях школы 

Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций 

пропускаются в помещения школы дежурным вахтёром для производства 

ремонтно-строительных работ по распоряжению директора с записью в 

«Журнале посетителей».  

Порядок допуска на территорию транспортных средств, аварийных 

бригад, машин скорой помощи. 

Допуск автотранспортных средств на территорию школы 

осуществляется по разрешению директора и заместителя директора по 

учебной работе. 

При парковке автотранспорта запрещается занимать центральный вход-

выход и запасные выходы. 

В целях предотвращения незаконного ввоза на территорию школы 

взрывоопасных и ядовитых веществ, предметов и веществ, запрещенных в 

свободном обороте, технического и строительного мусора сотрудник 

физической охраны, осуществляющий контрольно-пропускной режим, при 

необходимости, осматривает любое транспортное средство, въезжающее на 

территорию образовательного учреждения. 

Въездные ворота школы постоянно закрыты на замок. На территорию 

учреждения беспрепятственно пропускается автотранспорт экстренных и 

аварийных служб. Сотрудники экстренных служб пропускаются в 

образовательное учреждение по предъявленным  служебным 

удостоверениям. При вызове автомашин пожарной, аварийной, скорой 

помощи сотрудник, осуществляющей контрольно-пропускной режим,  

открывает  въездные ворота. Лицо, вызвавшее специальные службы, обязано 

встретить их и провести кратчайшим путём к месту происшествия или в 

медицинский пункт. 

Порядок въезда на территорию личного транспорта сотрудников и 

иного транспорта, связанного с деятельностью школы, определяется 

приказом директора.  

Парковка иного автотранспорта на территории школы и у въездных 

ворот в учреждение строго запрещена.  
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